INSTRUKCJA PRAKTYKI DLA STUDENTOW FILOLOGI!I

STUDIA 1l STOPNIA

SPECJALIZACJA: TRANSLATORYCZNA
(od naboru 2018/2019)

INFORMACJE WSTEPNE:

1. Praktyki zawodowe stanowig integralng cze$é¢ programu nauczania i podlegaja
zaliczeniu w terminach przewidzianych w planach studiow.
2. Studenci studiéw Il stopnia zobowigzani sg do odbycia minimum 240 godzin praktyk
e 120 godzin w semestrze 3

e 120 godzin w semestrze 4

3. Program studiow przewiduje praktyke realizowang tacznie w wymiarze co najmniej

trzech miesiecy.

MIEJSCE ODBYWANIA PRAKTYKI: wydawnictwa i biura zajmujgce sie ttumaczeniami w
danym jezyku obcym odpowiednim dla danej specjalnosci, przedsiebiorstwa i inne instytucje
wspotpracujgce z kontrahentami z powyziszych obszaréw jezykowych, prowadzgce
korespondencje w jezyku studiowanej specjalnosci . Obstuga targdéw, wystaw, spotkan

biznesowych i konferencji miedzynarodowych — ttumaczenia symultaniczne i konsekutywne.

CEL PRAKTYKI:

1. Zapoznanie sie z podstawowymi aspektami pracy w firmach zajmujgcych sie
ttumaczeniami tekstow w jezyku specjalnosciowym.

2. Weryfikacja w praktyce wiedzy oraz umiejetnosci z zakresu ttumaczen ustnych i
pisemnych.

3. Nauka prowadzenia korespondencji w jezyku wybranej specjalnosci.

4. Praca na rzecz praktykodawcy w ramach dziatan i projektéw w zakresie

wykorzystania jezyka obcego (gtdwnego dla danej specjalnosci).



5. Pogtebienie wiedzy zdobytej na zajeciach z zakresu praktycznego uzycia jezyka

obcego i ojczystego oraz pracy translatorskiej.

ZALECENIA DLA INSTYTUCII PRZYJMUJACYCH NA PRAKTYKI:

1. Zapoznanie studenta z ogolnymi informacjami dotyczacymi
organizacji/instytucji/biura etc. oraz z organizacjg pracy, harmonogramem i
dyscypling pracy jak i ze strukturg organizacyjng instytucji, etc.

2. Zapoznanie studenta z obowigzkami, jakie wykonujg pracownicy instytucji, w ktorej
student odbywa praktyke.

3. Zapoznanie studenta z tokiem postepowania przy wykonywaniu zadan
ttumaczeniowych.

4. Przedstawienie szczegdtowego planu zadan, ktére student ma wykonywac.

5. Umozliwienie studentowi wglagdu do nieobjetych tajemnica firmowych materiatow
zwigzanych z pracg w oparciu o teksty w jezyku obcym odpowiednim dla kazdej
specjalnosci.

6. Umozliwienie studentowi prowadzenia rozmow biznesowych z klientami w jezyku
obcym wtasciwym dla danej filologii.

7. Realizacja dziatarn wyznaczonych przez specyfike firmy czy instytucji, w ktérej odbywa
sie praktyka.

8. Przedtozenie sprawozdania z praktyki.

INSTRUKCJA REALIZACJI PRAKTYKI:

1. Student zgtasza sie do dyrektora/kierownika instytucji, w ktérej bedzie odbywat
praktyke ze skierowaniem na praktyke, programem/instrukcjg, arkuszem oceny
praktyki, dziennikiem praktyki oraz z porozumieniem o organizacje praktyki/jesli
Uczelnia nie podpisata wczesniej takiego z placdwka przyjmujaca na praktyki.

2. Praktyka odbywa sie w terminie ustalonym miedzy stronami.

3. Opiekun praktyki (wyznaczony przez dyrektora/kierownika instytucji) ustala zasady
pracy studenta w czasie praktyki, zapoznajac go z podstawowymi zasadami i normami
przyjetymi w danej instytucji, z organizacjg (regulamin, instrukcje) oraz z zakresem

obowigzkow.



4. Dokonanie wraz z opiekunem praktyk oceny odbytej praktyki.

5. Warunkiem uzyskania zaliczenia jest ztozenie dziennika praktyk oraz arkusza oceny
praktyki wypetnionego i podpisanego przez opiekuna praktyk oraz dr./kierownika
instytucji/dziatu upowaznionego do podpisu.

6. W sprawach pilnych, wymagajacych interwencji nalezy kontaktowaé sie z Dziatem

Praktyk Uczelni w godzinach dyzurdéw.

ZALICZENIE PRAKTYKI:

1. Warunkiem zaliczenia praktyki jest ztozenie przez studenta w Dziale Praktyk Uczelni
dziennika praktyk oraz arkusza oceny praktyki wypetnionego i podpisanego przez
opiekuna praktyki i dyrektora/kierownika placéwki, w ktérej odbyta sie praktyka.

2. Dziennik praktyk oraz arkusz oceny stanowi podstawe do zaliczenia praktyki w formie
wpisu zaliczajgcego do protokotu.

3. Zaliczenia i wpisu dokonuje Petnomocnik Rektora ds. Praktyk i Karier Zawodowych.

4. Zaliczenie i wpis dokonywane bedg w 3 i 4 semestrze studiow.



